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Offre d'emploi 

Au cœur de la Grande Région, dans la zone frontalière entre la France, le Luxembourg et l'Allemagne, 

les villes de Luxembourg, Metz, Sarrebruck et Trèves forment le réseau de villes QuattroPole, qui a fêté 

l'année dernière son 25e anniversaire et qui est structuré depuis 2014 en tant qu'association 

enregistrée de droit allemand. 

Pour le secrétariat général de l'association, les quatre villes recherchent, dès que possible, un/e 

 

Secrétaire général/-e 

 

▪ À temps plein (40 heures, 30 jours de congés), contrat à durée indéterminée 

▪ Rémunération en fonction des compétences et de l’expérience 

▪ Lieu de travail : bureau dans la Maison de la Grande Région à Esch-sur-Alzette (Luxembourg) 

▪ Possibilité de télétravail en accord avec l’employeur et dans le respect des dispositions légales 

▪ Droit du travail : droit allemand 

▪ Droit fiscal et droit social : droit luxembourgeois (numéro de sécurité sociale, fiscalité) 

 

Vos missions : 

▪ Préparation et suivi, tant sur le fond que sur le plan organisationnel, des réunions des instances 

de l’association (directoire, assemblée générale, comité de coordination) 

▪ Gestion du personnel au sein du secrétariat commun, en concertation avec le/la président(e) 

et les coordinateurs/trices QuattroPole des quatre villes 

▪ Gestion budgétaire et administrative de l’association QuattroPole e.V., y compris, le cas 

échéant, la recherche de subventions (Interreg, FEDER, etc.) 

▪ Relations publiques (communiqués de presse, réseaux sociaux, site internet, etc.) ainsi que 

représentation de l’association QuattroPole e.V. lors d’événements et au sein de structures de 

travail à l’échelle de la Grande Région 

▪ Coordination et accompagnement de groupes de travail dans divers domaines, tels que la 

culture, l'éducation, le développement économique et le tourisme 

▪ Conception, coordination et mise en œuvre de projets et d’événements thématiques visant à 

concrétiser le programme de travail approuvé par le Conseil d’administration, y compris la 

communication ciblée et la promotion des manifestations et initiatives de QuattroPole et de 

ses groupes de travail auprès des différents publics concernés 
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Vous justifiez : 

▪ D’un diplôme universitaire ou d’une qualification équivalente, notamment en sciences 

humaines à vocation internationale (par exemple, gestion européenne, communication 

interculturelle, etc.), en droit ou en administration publique 

▪ Une maîtrise parfaite du français et de l’allemand à l’oral et à l’écrit (niveau C1/C2) 

▪ Une bonne maîtrise de l’anglais et/ou du luxembourgeois est un atout 

▪ Une expérience en gestion de projets et/ou en gestion de programmes de financement 

européens 

▪ Maîtrise des logiciels bureautiques et de communication 

▪ Un permis de conduire et une voiture (pour assurer la mobilité au sein de la Grande Région) 

 

Par ailleurs, ce poste exige : 

▪ Des compétences interculturelles 

▪ Un esprit d'équipe 

▪ Une bonne résistance au stress et une grande flexibilité 

▪ Un sens aigu de l'initiative et une approche axée sur la recherche de solutions 

▪ Gestion de projets 

 

Comment postuler : 

Veuillez envoyer votre candidature avant le 20 novembre 2026 par courriel à l'adresse 

quattropole@trier.de  (la date de réception du courriel faisant foi), en joignant les documents suivants 

: 

▪ Lettre de motivation et CV en allemand et en français 

▪ Diplômes et attestations de formation continue 

 

 

Votre interlocuteur : 

Michael Sohn 

Chargé de mission du maire pour l'environnement, la mobilité et la coopération européenne 

Tél. : +49 651 718 1011 

Courriel : quattropole@trier.de 

mailto:quattropole@trier.de
mailto:quattropole@trier.de
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À propos du réseau de villes QuattroPole: 

Les villes de Luxembourg, Metz, Sarrebruck et Trèves forment le réseau de villes QuattroPole. Elles 

élaborent des stratégies politiques communes et développent des initiatives afin d’apporter une 

contribution concrète à la compréhension entre les peuples européens au sein d’une grande région à 

caractère transfrontalier. Afin d’approfondir cette coopération, les villes ont fondé en 2014 l’association 

QuattroPole e.V. Outre la volonté de renforcer les contacts directs entre les citoyens et les jeunes des 

quatre villes, l’association a pour objectif de favoriser les échanges techniques entre les administrations 

municipales face à des défis communs, par exemple dans des domaines tels que la sécurité 

informatique et la cybersécurité, ou encore la protection du climat et l’adaptation au changement 

climatique.  

Pour en savoir plus sur les activités et les projets actuels de l’association, rendez-vous sur 

www.quattropole.org. 

http://www.quattropole.org/

