QUATTROPOLELUXEMBOURG-METZ-SAARBRUCKEN-TRIER

Stellenausschreibung

Im Herzen der Grolregion, im Grenzraum zwischen Frankreich, Luxemburg und Deutschland, bilden
die Stadte Luxemburg, Metz, Saarbriicken und Trier das Stadtenetz QuattroPole, das im vergangenen
Jahr sein 25-jahriges Bestehen feierte und seit 2014 als eingetragener Verein nach deutschem Recht

strukturiert ist.

Fur die Geschéftsstelle des Vereins suchen die vier Stadte zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen/eine

Geschaftsfiihrer/-in (m/w/d)

in Vollzeit (40 Stunden, 30 Tage Urlaub), unbefristet

Gehalt in Abhangigkeit von Eignung und Erfahrung

Arbeitsort: Geschaftsstelle im Haus der GroRregion in Esch-sur-Alzette (Luxemburg)
mobiles Arbeiten in Absprache und im Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen moglich
Arbeitsrecht: deutsches Recht

Steuer- und Sozialrecht: luxemburgisches Recht (Sozialversicherungsnummer, Besteuerung)

lhre Aufgaben:

inhaltliche und organisatorische Vor- und Nachbereitung der Gremiensitzungen des Vereins
(Vorstand, Mitgliederversammlung, Koordinationsausschuss)

Personalverantwortung in der gemeinsamen Geschaftsstelle in Abstimmung mit der
Prasidentin/dem Prasidenten und den QuattroPole-Koordinatorinnen und Koordinatoren der
vier Stadte

Budgetverwaltung und Finanzabwicklung des Vereins QuattroPole elV. inkl. ggfs.
Fordermittelakquise (Interreg, EFRE etc.)

Offentlichkeitsarbeit (Pressemitteilung, Social Media, Internetseite usw.) und Vertretung des
Vereins QuattroPole e.V. auf Veranstaltungen sowie in Arbeitsstrukturen auf Ebene der
Groliregion

Koordination und Begleitung von Arbeitsgruppen in verschiedenen Bereichen, darunter Kultur,
Bildung, Wirtschaftsférderung und Tourismus

Konzeption, Koordination und Durchfiihrung themenspezifischer Projekte und
Veranstaltungen zur Umsetzung des vom Vorstand genehmigten Arbeitsprogramms,
einschlieRlich der zielgruppengerechten Kommunikation und Bewerbung von Veranstaltungen
und Initiativen von QuattroPole und seinen Arbeitsgruppen
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Sie bringen mit:

= abgeschlossenes Hochschulstudium oder vergleichbare Qualifikation, etwa in
Geisteswissenschaften mit internationaler Ausrichtung (zum Beispiel Europaisches
Management, interkulturelle Kommunikation etc.), Rechtswissenschaften oder 6ffentlicher
Verwaltung

= verhandlungssichere Kenntnisse in Franzdésisch und Deutsch in Wort und Schrift (C1/C2)
= gute Englisch- und/oder Luxemburgischkenntnisse sind von Vorteil

= Erfahrungen im  Projektmanagement und/oder im Management européischer
Forderprogramme

= sicherer Umgang mit Blro- und Kommunikationssoftware

=  Fihrerschein und PKW (Mobilitat innerhalb der GroRregion)

Daneben erfordert die Tatigkeit:

interkulturelle Kompetenzen

= Teamfahigkeit

= Belastbarkeit und Flexibilitat

= ein hohes MaR an Eigeninitiative und I6sungsorientiertem Arbeiten

=  Projektkoordination

So bewerben Sie sich:

Sie bewerben sich bis zum 20. November 2026 per E-Mail an quattropole@trier.de (es gilt das

Eingangsdatum der Mail) mit folgenden Unterlagen:

= Bewerbungsschreiben und Lebenslauf in deutscher und franzdsischer Sprache

= Zeugnisse und Fortbildungsnachweise

lhr Kontakt:

Michael Sohn

Beauftragter des Oberbiirgermeisters fiir Umwelt, Mobilitat und europaische Zusammenarbeit
Tel: +49 651 718 1011

E-Mail: quattropole@trier.de
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Uber das Stidtenetz QuattroPole

Die Stadte Luxemburg, Metz, Saarbriicken und Trier bilden das Stadtenetz QuattroPole. Sie erarbeiten
gemeinsame politische Strategien und entwickeln Initiativen, um in einer grenziberschreitend
gepragten GrolRregion einen konkreten Beitrag zur europaischen Volkerverstandigung zu leisten. Um
die Kooperation zu vertiefen, griindeten die Stadte im Jahr 2014 den Verein QuattroPole e.V. Neben
dem Anspruch, den unmittelbaren Kontakt von Bilirgerinnen und Biirger sowie jungen Menschen aus
den vier Stadten zu verstdarken, verfolgt der Verein das Ziel, einen Fachaustausch der
Stadtverwaltungen im Hinblick auf gemeinsame Herausforderungen herbeizufiihren, zum Beispiel in
Bereichen wie der IT- und Cybersicherheit oder des Klimaschutzes und der Klimawandelanpassung.

Erfahren Sie mehr Gber aktuelle Aktivitaten und Projekte des Vereins unter www.quattropole.org.

QuattroPole e.V. - Haus der GroRRregion - 11, Boulevard J.F. Kennedy — L-4170 Esch-sur-Alzette


http://www.quattropole.org/

