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Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
• Informationen über die Ausbildungsangebote der     
		 Landeshauptstadt	Saarbrücken	finden	Sie	im	Internet		 	
  unter www.saarbruecken.de. 

• Die Ausschreibung erfolgt im Vorjahr des Ausbildungs-
 jahres ab September. 
 Ab diesem Zeitpunkt können Sie sich unter 
 www.saarbruecken.de/stellenangebote über die  
 Ausschreibung informieren.

Weitere Fragen?
Falls Sie Fragen haben, stehen wir Ihnen gerne auch 
persönlich zur Verfügung.

• Ihr Ansprechpartner ist Florian Stoll
 Telefon  +49 681 905-1488
	 florian.stoll@saarbruecken.de

• Landeshauptstadt Saarbrücken
 Personal- und Organisationsamt
 Rathausplatz 1
 66111 Saarbrücken

Duale Ausbildung zum/zur

Verwaltungs-  
fachangestellten
Berufsschule plus 
Praxis-Stagen bei 
verschiedenen
Ämtern der 
Stadtverwaltung

Verwaltung 
verbindet



Bei der Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten handelt 
es sich um eine duale Berufsausbildung nach dem Berufsbildungs-
gesetz.

Das bedeutet, dass neben der schulischen Ausbildung an der 
Berufsschule eine berufspraktische Wissensvermittlung an der Ver-
waltungsschule erfolgt, die durch Praxis-Stagen bei verschiedenen 
Ämtern der Stadtverwaltung ergänzt werden.

Wir bieten bei guten Prüfungsergebnissen Aufstiegschancen durch 
den Besuch des 2. Verwaltungslehrgangs und damit die Möglich-
keit, sich auf höher dotierte Stellen zu bewerben.

Ausbildungsinhalte
• Lehre über den Ausbildungsbetrieb
• Arbeitsorganisation und bürowirtschaftliche Abläufe  

in der Kommunalverwaltung
• Informations- und Kommunikationssysteme
• Vermittlung von Arten der Kommunikation  

und Kooperation
• Verwaltungsbetriebswirtschaft
• Betriebliche Organisation
• Haushaltswesen, Rechnungswesen, Beschaffung
• Personalwesen
• Allgemeines Verwaltungsrecht und  

Verwaltungsverfahren
• Kommunalrecht
• Wirtschafts- und Sozialkunde
• Lehre der fallbezogenen Rechtsanwendung

Für eine leistungsstarke und zukunftsfähige Verwal-
tung braucht die Landeshauptstadt Saarbrücken junge, 
tatkräftige und kontaktfreudige Nachwuchskräfte.
Verwaltung heißt, öffentliche Aufgaben und Entschei-
dungen des Stadtrates in der Verwaltungsarbeit 
bürgernah umzusetzen. Ziel ist es, dienstleistungs-
orientiert und wirtschaftlich zur Sicherung des Gemein-
wohls beizutragen.

VERWALTUNG VERBINDET

Ausbildung zum/zur 
Verwaltungsfachangestellten bei der 
Landeshauptstadt Saarbrücken

Wie lange dauert die Ausbildung?
• Die Ausbildung dauert 3 Jahre.

Welche Schule besuche ich?
• Sie besuchen die Friedrich-List-Schule,  

KBBZ I Saarbrücken, Stengelstraße 29,  
66117 Saarbrücken sowie die  
Saarländische Verwaltungsschule,  
Konrad-Zuse-Straße 5, 66115 Saarbrücken

Welche Vorraussetzungen muss 
ich mitbringen?
• mindestens gute mittlere Reife
• Sozialkompetenz


